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SUSIRINKIMY ORGANIZAVIMAS

Tyrimai rodo, kad paprastai vadovaujantys organizacijai asmenys 25-30% savo
darbo laiko praleidzia jvairiuose susirinkimuose. Kuo aukstesnio lygio yra vadovas, tuo
daugiau darbo laiko jis praleidzia susirinkimuose. Vadovai apie 20 % darbo laiko skiria
suplanuotiems susirinkimams ir iki 10% nesuplanuotiems. Ne visas Sias valandas
praleidziamas susirinkimuose vadovas yra susirinkimo vedéju. Daznai jis tik dalyvis ir ne
nuo jo priklauso susirinkimo eiga. Nepaisant to, vadovas yra atsakingas uz pasiruosima,
organizavima ir susirinkimo kokybe. Vadovas atsakingas ir uz tinkamai parinktus susirinkimo
dalyvius, uz dienotvarke ir reglamento laikymasi. Svarbiausia yra tai, kad vadovo veiksmai
(arba jy nebuvimas ) daro tiesiogine jtaka susirinkimo eigai ir efektyvumui.

Sio seminaro tikslas ugdyti ir tobulinti susirinkimy vedimo jglidZius.

Trukmé: 1 diena, 8 valandos

Seminaro pradzia 9.00 val.

Data, vieta: 2011 m. gruodzio 9 d. (penktadienis)

Kaimo turizmo sodyba ,Lekemé*, Milasaiciy k., Plungés r.
Lektorius: Zilvinas Gelgota,

Lektorius turi 9 m. patirties vadovaujant vieSojo ir privataus
sektoriaus jmonéms, yra dalyvaves rengiant jvairias studijas,
tyrimus, organizacijy strateginius plétros planus. Sertifikuotas
taikyti aktyvius suaugusiyjy mokymo metodus ir 8 metus veda
seminarus viesojo ir privataus sektoriaus auksciausio lygio vadovams
ir specialistams.

Tiksliné grupé: Seminaras skirtas:

|vairiy organizacijos lygiy vadovams, siekiantiems tinkamai
organizuoti ir vesti susirinkimus.

Seminaro tematika: Pagrindinés seminaro temos:
Susirinkimo sékme lemiantys veiksniai.
Vadovo gebéjimai efektyvaus susirinkimo pravedimui.
»Namy darby“ atlikimas rengiantis susirinkimui.
Susirinkimo vedimas.

Zmoniy tipai, trukdantys efektyviam susirinkimui ir receptai kaip
su jais elgtis.

Situacijos, dazniausiai pasitaikancios susirinkimuose ir patarimai
kaip jose elgtis.
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SEMINARO PROGRAMA

9.00-11.30 I mokymy sesija
10.30 - 10.45 Kavos pertrauka
10.45-12.30 Il mokymy sesija
12.30 - 13.30 Piety pertrauka
13.30 - 15.30 [l mokymy sesija
15.30- 15.45 Kavos pertrauka

15.45 - 17.00 IV mokymy sesija



